Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Obec Vojkovice, se sidlem Vojkovice &.p. 88, IC: 00577081, zastoupena starostou obce Petrem Tesar&ikem, vyhlasuje
vybérové Fizeni na obsazeni pracovniho mista:

Referent/ka statni spravy a samospravy

Zarazeni: ufednik

Druh prace: referent/ka

Misto vykonu prace: obec Vojkovice

Pracovni uvazek: 40 hodin tydné

Pracovni pomér: na dobu neurgitou, se zkuebni dobou 3 mésice

Pfedpoklddana napli Cinnosti:

Referent/ka silniéniho hospodafstvi

Agenda - kdceni dfevin rostoucich mimo les

Agenda spisoveé sluiby (podatelna a vypravna) — pfijem, evidence a zpracovani dokument(l dorucené a
odesilané posty v elektronickych a ostatnich systémech

Odpovédnost za Ukoly na Gseku archivnictvi a spisové sluzby obecné (zédkon &. 499/2004 Sh., a provadéci
predpisy)

Obsluha systému CZECH POINT

Agenda poskytovani informaci dle zékona €. 106/1999 Sh.

Vidimace a legalizace (dle zak. €. 21/2006 Sh. o ovéfovani shody opisu nebo kopie ...... »2dkon o ové&fovani)
Prace dle pokynli starosty a mistostarosty

Zajistovani voleb

Realizace akci pofadanych obci Vojkovice

Zéstup zaméstnance v pfipadé nepfitomnosti v rozsahu uréeném starostou

Spoluprace s ostatnimi zaméstnanci, organy obce a orgdny zastupitelstva v rozsahu své &innosti

Dal¥f administrativni prace (evidence smluv, vyhlaZek,..), pofizovani zapisu z jedndni zastupitelstva obce
Zpravodaj obce Vojkovice, Provoz webovych stranek, facebook (informovanost obcan()

Pfedavéni a pfejimani movitych véci a nemovitosti pfi kratkodobych pronajmech

Platové podminky:

Odménovani se Fidi Nafizenim vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych
sluZbéch a spravé a Nafizenim vlady ¢. 222/2010 Sh., o katalogu praci ve vefejnych sluZbach a spravé
9. platova tfida

Platovy stuperi dle délky praxe,

Moznost pfizndni osobniho pfiplatku dle zakona €. 262/2006 Sb., zékonik prace,

MozZnost Cerpani benefitniho systému (stravenkovy pausal, pfispévek na penzijni pfipojisténi)

Predpokladany nastup do zaméstnani: dle dohody, nastup moiny ihned

Pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru drednika:

Obecné pfedpoklady dle ustanoveni § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich zemnich samospravnych
celk(, ve znéni pozdéjsich pfedpist

Statni obéan Ceské republiky, pop¥. cizi statni pfisluénik s trvalym pobytem na dzemi CR

Obéanské bezihonnost doloZena vypisem z evidence Rejstfiku trest ne star$i nez 3 mésice

Znalost jednaciho jazyka

Nadstandartni uZivatelska znalost prace na PC (MS Word, Excel, Outlook, prace s internetem)

Vék minimalné 18 let

Ridi¢sky prikaz skupiny ,,B“



Dalii pozadavky:
- Minimalné Gplné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou (obor administrativni vyhodou)
- Prokézéni arientace v pravnich pfedpisech vztahujicich se k vykonu funkce
- Znalost zdkona €. 128/2000 Sb., o obcich, zdkona ¢. 500/2004 Sh., spravni fad
- \lysoké pracovni nasazeni, samostatnost, spolehlivost, peélivost, schopnost spoluprédce
- Casova flexibilita
- Vyborna znalost ¢eského jazyka slovem i pismem
- Uméni jednat s lidmi
- ZkuSenosti z oblasti vefejné sprdvy vyhodou

NaleZitosti pFihlasky:
- Iméno, pfijmeni, pfip. titul uchazede
- Datum a misto narozeni uchazele
- Statni pfislusnost uchazece
- Misto trvalého pobytu uchazece
- Cislo obéanského priikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana

- Datum a podpis uchazece

K pfihlasce je nutno doloZit tyto doklady:
- Strukturovany Zivotopis, ve kterém budou uvedeny tdaje o dosavadnich zamé&stndnich a o odbornych

znalostech a dovednostech

- Kopie dokladu o nejvy$iim dosaZeném vzdélani (v pfipadé nastupu do zaméstnani nutno doloZit ovéfenou
kopii)

- Vypis z evidence Rejstfiku tresth, ne starsi nez 3 mésicl; u cizich stdtnich pFisluinikd obdobny doklad vydany
domovskym statem

- Telefonni spojeni, e-mail

- Souhlas s nakladanim s poskytnutymi Gdaji pro Géely tohoto fizeni ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb.,
o zpracovani osobnich adaja:
Poskytnutim svych osobnich udaji v rozsahu podkladi pro pfihldsku do vybérového fizeni davam ve
smyslu zékona & 110/2019 Sb., o zpracovdni osobnich ddaji a v souladu s Nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) & 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, obecného nafizeni o ochrané osobnich udaji,
souhlas k jejich zpracovdni a uchovdni.
Jméno a pFijmeni, datum narozeni a viastnorucni podpis.

Lhata pro podani pisemné pfihlaky: Pfihladku s pfilohami doructe osobné na podatelnu Obecniho Ufadu Vojkovice,
Vojkovice &.p. 88, PSC: 739 51 nebo postou na adresu: Obec Vojkovice, Vojkovice &.p. 88, PsC: 739 51 Dobra,
nejpozdéji do 09.10.2023 do 11:00 hodin, v zalepené obdlce s oznalenim: ,Vybérové fizeni — referent/ka stétni

spravy a samospravy — NEOTVIRAT”
Rozhoduje datum doruéeni. Pfihldsky doruéené po tomto terminu nebudou do vybérového fizeni zafazeny.

Starosta obce Vojkovice si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit bez udani dlvodu v kterékoliv jeho fazi.

Ve Vojkovicich dne 21.09.2023

_ OBEG VOJKOVICE

/ 739 51 Vojkovice 88 .
I 00577081 vyvéseno: 22 09, 2023

Petr Tesar&ik Sejmuto :
Starosta

Prvni den zvefejnéni: 21.09.2023
Posledni den zvefejnéni: 09.10.2023
Zverejnéno elektronicky: 21.09.2023



